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i ivid ‘quoon archivistica se encuentre ap y regl
',mmwmmudmmhmwm jluyendo el d llo de la actividad de
~ |realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

rd i6n, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en

bada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y} C NC
normatmdadquoonma'ﬂucﬂvhbclummmnlwobadaynghmmmdadommpommdumuhmméndd D E
, incluyendo el d llo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el|
que haga sus veces
|Custodia los expedientes de historias ial y' 0 | producidos como resultado de la ejecucion del convenio, c NC
cumpliendo con los criterios de conservacién d en el presente anexo técnico (condiciones de alm jento), desde la| m O
fecha de suscripcion del acta de inicio

~ |Guarda y custodia con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio|
(Ndwodoexped:emesderummlosyammvodoemdbnmdeeieanbnwmmddobsmpammhckmon c
-, |social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacion ind E
encasodemalqmordaﬂogemrado.pétdidapardalobhldohdoumnhdbn,dobohlo«nardommhmdiau,vlacorm
electronico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion d: tal de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento

RomlovlaconoooloctrénboahMsmomvonmdﬂconvmeoneopudoquipodomﬁOanmhldch c NC  NA
Direccion de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen comol [ [[] E
| |posibles riesgos para el d llo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario

Ebcmnmmodldonolmbsmshmwedéndobodowmomooywmmmdohmmcmaly [+
| |cuya afectacién haya ocurrid los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las dema en D

IolpvooodlmmdoﬁridotpotlaSDISyh tividad legal vig aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplie-bbsp.nlot‘ ducidos en ent digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
dad, "-luz.po'vo laci léctri en mal estado, mal funci iento de los si ] humanos,
L aumdh&bmvmmm.nb‘mkmhblmd i t, ataques informaéticos y vinculad:
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Enmamdavumumunhmmammcdmuugmdad bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, c
7 |usabilidad, legalidad de los d y neutralidad tecnoldgica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y]| m
m.mmmdommadm servidores y demas medios electronicos.
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Efectua la entrega de la tolalidad de los archivos producto de la ejecucién contractusl 8 la SDIS, sin que esta aclividad genere) c NC
compensacion adiclonal por parte de la Entidad. Dicha d i6n solo serd sl ple con todos los lineamientos m D
dollnidoopoveiPmouodoGe-ua\DowmonhldollSDlsybmaMumvwwmlhmymun quisi

para el tramite de liquidacion del convenio /

A
Participa en tros de fortall técni nmud.mbqo.comm‘ydomu pacios de rdo con las c NC  NA

das por la S ia Distrital de Integracion Social para la implementacién de los ineamientos de Gestion Documental yeff [X] [] []
Proyecto 7745 Compromiso por una Ali i6n Integral en Bogot o el que haga sus veces.

Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros dos (2) dlas habiles de)
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del P te en ibn con sus resp soportes, de
rdo con los li i definidos por la SDIS.
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Los expedien;as eonh'awalelbesttn creados p:'r c NC Los expedientes c‘:gtr(;w;u :sun gai - c NC
ponente de rdo con lecido en en orden cronolég echa mas antigua - Fecha
anexo técnico. g D mas reciente). E D
. . Los docun estan perforados a tamad
Los di les no los| C NC 5 [ NC
54 L3 oficio, alinepdos a la parte superior derecha de la)
250 folos:por cerpeta E D carpeta lnst[luclonal. E D
Los dientes ! de histori: R P
g | con ol ¥ 9. de c NC Los doct o son) c NC
limpi = x: " & BRI m D Ieglblesyuenannmnonmﬂdod::ielodum m D
) humana y cargados en la carpeta nida por]
°°m° gaJr:chos d; m ¥ clips, tambiéqse cada componente.
En los expedientes les y de histori c N : P
sociales no se encuentran documentos en papel w D :ﬁmm":' :"i hmaﬂo:s:neﬂoru s I:: @ D
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por] hoja de forma legiblo.. pegados
una cara. blanca
Los expedientes de histori iales estan
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la| & 5 Los expedientes de historias sociales se c ﬁ
esquina superi del d to en el encuentran ordenados cronoldgicamente  de m
mismo sentido de la escritura del soporte, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
i b - kg " - Cuenta con Formato Unico de Inventario| & -
-GD-0' N
con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-013 ] Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los 0
debidamente diligenciada en formato Excel yj| E
i . diligenclado y cargado en la carpeta d&gltal
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC ) ) C_NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los @ D Cusnl:' con los i p de arch e, ;o m D
pedientes de h les debidamente ra el d Il s actividad gestion|
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
C NC NA
P P de radicacién de los expedi de histort jales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracién) m D
Social di de rdo con los lir i lados en el anexo técnico.
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» Adaad Utiiza estrictamente las inslalaciones del
Da p con lo estal o:!dDomlo c NC c jor Comunitario para el cumplimiento del Cc NC
s o . sl | wD objeto del convenio, NO se podrén ejercer X O
concordantes, por lo cual no podrad recibir nil actividad de proselitismo politico, religioso,
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas| W.m"“mmmgu
de comesponsabilidad o de participacion. con i ficiarios.
Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme m No Conforme D
Componente Inclusién Social Conforme m No Conforme D
Componente Adi ativo Conforme m No Conforme D
Componente Financiero Conforme Z No Conforme Z
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D

|&1 mimero de p gistradas en el aplicativo RAD es acorde al namero de p benefici gi en la planilla de asistenci.
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